
Ejercicio ARUBA 

 

1. Copiar todo el texto procurando que entre en una sola página. 

2. Usar para todo el texto la fuente Times New Roman, tamaño 11. 

3. Usar negritas y mayúsculas siempre que corresponda. 

4. Insertar los caracteres especiales que figuran en el texto. 

5. Las separaciones de la parte inferior del texto se realizan con la tecla de tabulación. 

6. Configurar los márgenes en 2cm. 

7. Separar la parte superior del texto en 2 columnas. (Seleccionar y dividir en 

columnas) 

8. Insertar las imágenes de acuerdo al modelo que se adjunta. 

 

Título: Centrado, Arial 16pts. Cada letra es de un color diferente 

Columnas: 2 columnas con línea en el medio. 

Márgenes: 2cm. 

Tarifas: Tabulación centrada. 

 

Cuestiones relacionadas: 

• Interlineado 

• Espaciado 

• Separación de párrafos 

• Fuentes, familias y estilos 

• Márgenes y Sangrías. 

• Escritura a dos manos 
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