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1. Plataforma Educativa Virtual UDE

Una plataforma educativa virtual, es un entorno
iInformatico (sitio web) en el que nos encontramos con
muchas herramientas agrupadas y optimizadas para fines
educativos. Su funcidon es permitir la creacion y gestion de
cursos completos para internet sin que sean necesarios
conocimientos profundos de programacion.
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1. Plataforma Educativa Virtual UDE

¢, Qué podemos hacer en una plataforma educativa virtual ?
Complementar nuestra participacion en el aula con trabajo desde
donde querramos y a la hora que nos sea conveniente, simplemente
utilizando una computadora con conexion a internet.

Ademas podemos:

» Creary gestionar nuestro propio perfil.

» Ver la lista de personas con las que compartimos el curso o materia

« Contactarnos para formar grupos de estudio o realizar trabajos en
equipo.

« Comunicarnos con docentes y compaferos a traves de foros y chat.
« Utilizar los recursos educativos (bibliografia, imagenes,
presentaciones, videos, etc.) que el docente ponga a disposicion.
 Realizar actividades semipresenciales: tareas, cuestionarios,

encuestas, foros, wikis, etc.

UDEL.
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1. Plataforma Educativa Virtual UDE

¢, Como podemos utilizar una plataforma educativa virtual?

Como estudiante universitario, tenemos primero que activar
nuestro usuario y crear nuestro perfil de estudiante. De esta
forma podremos ser parte del entorno virtual y acceder a los
cursos, actividades y ademas comunicarnos con docentes y

companeros.

La Plataforma Educativa Virtual de UDE fue desarrollada en
base a un sistema de gestion de cursos denominado Moodle,
gue es de distribucion libre y que ayuda a los educadores a
crear comunidades de aprendizaje.

En base a esta herramienta (Moodle) UDE disefid su Plataforma
Educativa Virtual adaptado a sus necesidades.




1. Plataforma Educativa Virtual UDE
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2. Ingreso a la Plataforma

Existen tres formas de acceder a la plataforma educativa de UDE:

1) Digitando la URL (o direccion de internet):
http://plataforma-fce.ude.edu.uy/moodile/

2) Utilizando el buscador de internet, digitando las palabras :
plataforma ude ciencias empresariales

G{:} gle plataforma ude ciencias empresariales @ !,

@ Todos [&) Imagenes @ Maps [) Videos () Noticias ! Mas  Preferencias

Cerca de 16,600 resultados (0.39 segundos)

plataforma-fce ude edu.uy » moodle v

Plataforma Virtual FCE - UDE

Plataforma Virtual FCE. ... Facultad de Ciencias Empresariales . Por cualguier detalle
referente a la plataforma se puede contactar con: Virginia Reyes ... lm
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2. Ingreso a la Plataforma

3) Mediante el portal corporativo siguiendo los pasos descriptos

a continuacion:

Acceder al portal corporativo de UDE (www.ude.edu.uy ), dentro

de la opcion Alumnos de la barra de mend. Luego debe ingresar
en AUTOGESTION vy se abrira la plataforma Moodle en una
nueva pestana de su navegador.

UbEs @ (- L

A‘:lumnos

Facultades y campus UDE

Autogestion y calendario de cursos y examenes

AUTOGESTION (>)

Parciales: Cursos: Exdmenes:
Montevideo Montevideo Montevideo

CIENCIAS EMPRESARIALES

Campus v  Facultades v EMNaI v Postgrados ¥ Contacto Q

CIENCIAS JURIDICAS

AUTOGESTION (3)

Cursos:

Montevideo

UDE
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3. Cambio de contrasena

a) En la esquina superior derecha, acceder:
Mi Perfil/ Preferencias/Cambiar Contrasefa.

b) Seleccionar la opcion, Cambiar Contrasena.

c) Digitar la clave actual y repetir dos veces la |  v=norr
nueva clave en los cuadros correspondientes.

0 Glenda Garcés
Pa;‘l\‘? Principal Area personal Preferencias

Preferencias

Cuenta de usuario

Cambiar contrasefia
Nombre de usuario

Contrasefia actual

Nueva contrasefia

Nueva contrasefia (de nuevo)

En este formulario hay campos obligatorios *.

UDE
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4. Editar perfil (foto y otros datos)

a) lra: Miperfil. |____ OEI

b) Ir a: Editar Perfil

Detalles de usuario

Ciudad




4. Editar perfil (foto y otros datos)

Gener a

NNNNNNN

c) Ingresar los datos personales. ..

CCCCCC

nnnnnn

Garcés

--------------

uuuuuuuu

Para cargar la foto se debe arrastrar y soltar el archivo de

su foto sobre el recuadro.

Imagen del usuario

magen actual

@

Borrar

Pu

~

ede arrastrar y soltar archivos aqui para

anadirlos

Tamafio maximo para nuevos archivos: 97 7GB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1

UDE
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5. Olvido de contrasena

Acceder a la plataforma y hacer click en entrar.

= UDE - Facultad de Cienclas Empresariales

UDE

Plataforma Virtual de la Facultad de Clencias Empresariales

Categorias

~ Facultad de Ciencias Empresariales
» Cursos de Grado

Doctorado

~

Maestria
Postgrados
Otros i

» Punta del Este

Usted no se ha igentificadog(A

MENU PRINCIPAL
.

o

Por cuailquer detade referente a
Ia plataforma se puede contactar
con Virginia Reyes
(vreyes@ude.edu.uy) yio con
Carlos Benvenuto
(cbenvenuto@ude.edu.uy)
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5. Olvido de contrasena

Hacer click en la opcion ¢,Olvido su nombre de usuario o
contrasena?

¢ Olvidé su nombre de usuario 0

contrasena?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su
Recordar nombre de usuario navegador (3

Algunos cursos permiten el acceso de
Acceder e P
invitados

Entrar como invitado

UDE
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5. Olvido de contrasena

A continuacion, solicitara su usuario o email para enviarle
las instrucciones.

Para reajustar su contrasefa, envie su nombre de usuario o su direccion de
correo electronico. Si podemos encontrarlo en la base de datos, le
enviaremos un email con instrucciones para poder acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario

Mombre de usuario

Buscar

Buscar por direccion email

Direccidn de correo

Buscar

UDE
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5. Olvido de contrasena

Una vez digitado los datos y presionar el boton buscar se
emitira el mensaje:

“Si ha suministrado un nombre de usuario o direccion
correctos, se le deberia haber enviado un email. Contiene
Instrucciones sencillas para confirmar y completar el
cambio de contrasefa. Si sigue teniendo dificultades,
contacte por favor con el administrador del sitio”.

De este modo recibira un mail a su casilla, recuerde que

UDE

puede recibirlo como correo no deseado o spam.
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5. Olvido de contrasena

El mail recibido se vera de forma similar a la siguiente:

El correo recibido serd como se muestra a continuacion; Debe de
hacer click en el enlace para finalizar el proceso tal cual lo explica
el mall ‘Hola Estudiante.

Usted solicito un restablecimiento de contraseria para su cuenta'111111' en
Plataforma Virtual FCE. Para confirmar esta peticion, y establecer una nueva
contraseria para su cuenta, por favor vaya a la siguiente direccion de Internet:
hitp://200.58.147.94/moodle/login/forgot _password. php?token=XNHMIAgVSRyv

tDUOTyGEHhQNCIGNTS|V

(Este enlace es valido durante 30 minutos desde el momento en que hizo la

solicitud por primera vez .
5i usted no ha solicitado este restablecimiento de contraseria, no necesita

realizar ninguna accion. Si necesita ayuda, por favor pongase en contacto con

el administrador del sitio,

Admin Usuario”

En caso de no recibir el mail puede enviar un mail a
cbenvenuto@ude.edu.uy o vreyes@ude.edu.uy, identificandose,
indicando su usuario, numero de documento de identificacion,
nombre y apellido, carrera y correo utilizado en la plataforma.
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6. Matricularse a las asignaturas

Selecciono la “Categoria” que corresponda, ej. Curso de Grado.

Categorias

~ Facultad de Ciencias Empresariales
» Cursos de Grado <« —
> Doctorado
» Maestria ¢
b Postgrados
b Otros @)
» Punta del Este

Selecciono por ej: Licenciatura en Marketing (LM).

» Contador Publico (CP)

» Licenciatura en Administracion de Empresas (LAE)
» Licenciatura en Marketing (LM) <:I

» Licenciatura en Comercio Exterior (LCE)

» Licenciatura en Recursos Humanos (LRH)

» Licenciatura en Economia y Finanzas (LEF) lm
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6. Matricularse a las asignaturas

Aparece la siguiente pantalla, y selecciono el afio que corresponda. Ej.
Primer afio.

Director de Carrera: Lic. José Sanchez
Mail: jmsanchez@ude.edu.uy

Tel.: 2711 6220 int 209 - 2900 2442 int. 112
Plan de estudios

El Plan de Estudios, que se presenta al final, asegura que el profesional recibe una formacion integral y de gran profundidad en el area de marketing preparandose en las distintas areas como investigacion de mercados, publicidad, veniag
administracion, formulacion de estrategias y gerencia. Se le otorga una solida formacion basica en materias como economia, sociologia, estadistica y administracion gue lo habilitan para dominar las técnicas y la gestion de marketing.

Metodologia

Se utiliza una metodologia que combina una fuerte formacion tedrica con un gran enfasis en Ia aplicacion practica de los conocimientos a traveés de la ejecucion continua de trabajos de aplicacion realizados sobre |a realidad.

» Primer Afio <)

» Segundo Ano
» Tercer Ano
» Cuarto Ano

UNIVERSIDAD DE LA EMPRESA



6. Matricularse a las asignaturas

Aparecen las materia de ese curso, y selecciono

matricular.

la que me quiero

%? 202003 - SMM (Social Media Marketing)

% 202003 - Introduccion al mundo digital [#

%! 300204 - Marketing Basico - semesire | - LM [#

%? 300205 - Introduccion a la Informatica - semestre | - LM

%! 300207 - Administracion General - semestre | - LM [»

% 300208 - Contabilidad | - semestre | - LM [#

%t 300209 - Derecho de Empresa - semestre | - LM [#

%t 300206 - Sociologia - semestre | - LM [#

% 301799 - Propedéutico Andlisis Cuantitativo - semestre | - LM [»
%! 14 - Taller de Informatica Aplicada - semestre |1 - LM [#

% 300210 - Andlisis Cuantitativo - semestre |1 - LM [#

%? 300213 - Seminario Derecho Comercial - semestre |1 - LM [#
%? 300214 - Contabilidad Il - semestre Il - LM [#

% 301896 - Direccion y Organizacion Empresarial - semestre Il - LM [#

%’ 302001 - Introduccion a la Metodologia de Ia Investigacion - semestre Il - LM
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6. Matricularse a las asignaturas

Ingresar la contrasefa que es: ude (en mindscula), luego presionar el
botdon “matricularme”.

Opciones de matriculacion

202003 - Introduccion al mundo digital

Profesor. Rodrigo Sosa

Ingresar: ude
ude

Clave de matriculacion Click 1o enter fext

Atencidon: Esto se debe repetir para cada una de las materias del curso.

De lo contrario no podran acceder al material y actividades publicadas por

UDE

el docente en la plataforma.
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7. Actividades

ACTIVIDADES Una actividad es un nombre general
Base de datos para un grupo de caracteristicas en
¥ Coal un curso Moodle.
Consulta

f#’ Cuestionario

Usualmente una actividad es algo
gue un estudiante hard, que
= Foro interactla con otros estudiantes o
! Glosario con el maestro.

Leccidn

._i_.

[~ | Paguete SCORM

,__1 Taller

Tarea

% Wiki

8 Encuesta

i External Tool

UDEL.
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7. Actividades

Tareas: Les permite al docente calificar y hacer comentarios sobre

Tarea

archivos subidos y tareas creadas en linea y fuera de linea.

Chat: Les permite a los participantes tener una discusion sincronica

J Chat

en tiempo real.

Foro: Les permite a los participantes tener discusiones asincronicas.

Foro

Glosario: Les permite a los participantes crear y mantener una lista

i Glosario

de definiciones, a semejanza de un diccionario.

Leccidn: Le permite al docente subir contenido en forma flexible.

Leccion

2 cues Cuestionarios : Le permite al docente disefiar y armar examenes,
cuestonano | gue pueden ser calificados automaticamente. También se puede dar

retroalimentacion y mostrar las respuestas correctas.

A i Wiki: Una coleccion de paginas web en donde cualquiera puede

anadir o editar.

UDEL.
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8. Foros Forg

El foro es una herramienta de comunicacion virtual que permite el
Intercambio entre los participantes de forma asincronica (desfasada en
el tiempo).

El foro es un espacio sencillo de:
 Discusion

 Analisis sobre una tematica especifica.
* Reflexion

Permite una reflexion profunda de los contenidos que se plantean,
porgue se pueden leer y revisar l0s mensajes que se envian cuantas
veces quieras.

También puede ser un espacio de: construccion colaborativa (en el
cual todos participan y realizan aportes sobre una consigna
especifica), de publicacion de noticias o de intercambio social.

UDEL.
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8. Foros

"=l Foro

Para poder participar del foro hay que entrar en un tema de

discusion dentro de tu curso.

Ejemplo Temas de discusion Afiadir un nuevo tema de discusion

Tema Comenzado por

derechos de autor/ licencias creative commaons

derecho autor

El cover de "Space Oddity”

Tarea 1- Preguntometro

Las mandibulas de la fiera /

autor vs usuario?

Generacion 2015 de la UdelaR: éiceibalitas de la cultura

colaborativa vs derechos de autor?

Andrade

nadia

Paula

Emilio

Mariana

Monica

Virginia

Grupo

Estudiantes

Estudiantes

Estudiantes

Estudiantes

Estudiantes

Estudiantes

Estudiantes

Réplicas

5
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8. Foros

=l Foro

Una vez dentro, puedes leer todas las participaciones y para agregar la tuya. Al
presionar "Responder”, se habilitara una ventana en donde puedes escribir tu
mensaje y adjuntar un archivo. Una vez finalizada tu participacion tienes que

presionar "Enviar al foro".

H Re: derechos de autor/ licencias creative commons
- de Diaz Patricla - lunes, 24 de noviembre de 2014, 16:31

Hola Estela, respondo tu duda:

Ejemplo:

Mestrar mensaje anterior ||

aaaaaaaa

Escribe tu respuesta

Ruta: p
SuScripeldn @  Deseq secihir copias de esle fom pos comeo -

Archivo adjunto @

-
v softar srchivsos squi
Grupo i
e

UDE
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8. Foros

FOro

Algunas sugerencias para una mejor utilizacion del foro:

A diferencia de la comunicacion cara a cara, en la comunicacion virtual se pierde el
componente no verbal (gestos, tono de voz), por esto hay que prestar especial cuidado
en la forma en la que nos expresamos, para mantener el respeto por las personas

participantes en el foro.

Intenta ser claro y conciso en tu participacion para reducir tiempos y facilitar la

comunicacion.

Antes de participar es importante:

« Tener claro cual es la consigna para la que vas a intervenir.
» Leer todas las participaciones anteriores, para realizar un aporte novedoso o ayudar

a otros a solucionar una interrogante.

» Planificar previamente tu reflexion, comentario o aporte.
« Cuando escribas en el foro procura evitar los errores ortograficos.
« Asegurarse también que lo escrito se apega al tema de discusion y es facilmente

entendible.

 Luego de enviada tu participacion al foro, podes editar el mensaje hasta una hora

después de haberlo enviado.

UDEL.
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9. Entrega de Tareas

Tareas

El docente puede solicitarte la realizacion de una tarea mediante la
Plataforma Educativa Virtual.

Pueden proponerte tareas que impliquen la subida de uno o varios
archivos (documento de texto, una planilla electronica, una presentacion
con diapositivas, una imagen, un archivo de video, de sonido, etc...)

En otras ocasiones, te pueden pedir que elabores un texto y que este se
escriba directamente en la platavorma, sin necesidad de usar un archivo
adjunto.

Una vez realizadas las tareas, cuando los docentes las revisen pueden
escribirte comentarios y/o ponerte calificaciones. En algunos casos puede
llegarte un correo electronico notificando sobre la calificacion, si el docente
asi lo define.

UDEL.
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9. Entrega de Tareas

Tarea

Subir un archivo a una tarea:

Luego de pulsar sobre el icono que corresponde a la tarea, aparecera una
pantalla con la descripcion de la tarea y el estado de entrega. Para
agregar el archivo que quieres entregar, debes pulsar el boton "Agregar

entrega”.

Subir un archivo

Subir un archivo

Estado de la entrega

Estado de la entrega Mo entregado
Estado de la Sin calincar
calificacidn

Agregar entrega

Realizar cambios en la entrega

UDE
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9. Entrega de Tareas

Tarea

Puedes arrastrar y soltar el archivo directamente en el lugar que nos
indica la flecha o pulsar el boton "Agregar..." y usar el "Selector de

Archivos®.

Subir un archivo

~ Archivos enviados

’ | Arcnivos

Subir un archivo

Guardar cambics Cancelar

UNIVERSIDAD DE LA EMPRESA



9. Entrega de Tareas

larea

usar el "Selector de archivos*

El "Selector de Archivos" es una ventana que aparece cada vez que

pulsamos el boton "Agregar..." .

Para subir un archivo gque tienes guardado en la computadora,
tienes que elegir la opcion "Subir un archivo" y seqguir el siguiente

procedimiento:

1. Pulsar "Seleccionar archivo" y elegir el archivo ubicado en la

computadora.

2. Completar el nombre del archivo para guardarlo en la plataforma en

el campo "Guardar como".

3. Completar el nombre del "Autor" del archivo.
4. Seleccionar su "Licencia"

5. Finalmente, pulsar "Subir este archivo®.

UDEL.
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10. Sistemas de Evaluacion

Sistema de evaluacion

Existen diferentes formas de evaluacion, las cuales son determinadas por los
docentes segun las caracteristicas del curso y de los estudiantes.

Entre las posibilidades se encuentran:

« Participacion en un foro, respondiendo a las preguntas determinadas por el
docente o debatiendo sobre un determinado tema

* Encuestas
 Cuestionarios

 Subir una tarea que elabores solo o con compaiieros, como si fuera un
archivo adjunto de un correo electronico.

« Ejercicios de multiple opcion
« Crucigramas
* entre otros...

UDEL.
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11. Cuestionario « cuestonanc

Son colecciones de preguntas, como un examen. Se responde a cada una de las
preguntas que se presentan y al final obtiene una calificacion, usualmente numérica, igual
gue en un examen. La calificacion se obtiene de forma automatica y se le presenta tan
pronto como termina de rellenar el cuestionario y presionar el boton de "Guardar
respuestas"” al final del mismo.

Al ingresar en un cuestionario, por lo general, lo primero que vera sera la pantalla de
instrucciones. Léalas cuidadosamente. Muchos examenes en un ambiente de aprendizaje,
terminan con malas calificaciones debido a que no se leyeron correctamente las
instrucciones o las preguntas, falté parte de ellas o se entendieron mal. Lo mismo sucede
con un ambiente de aprendizaje virtual. Si no lee cuidadosamente las instrucciones o las
preguntas, puede obtener malas calificaciones.

Fecha limite:

El cuestionario no tiene por qué estar necesariamente siempre a su disposicion. El
profesor puede especificar una fecha limite para su realizacion. Pasada esa fecha ya no
se admitiran mas intentos y la calificacion actual sera la definitiva.

lgualmente, el profesor puede especificar una fecha de activacion. Es este caso usted
sabra que existe el cuestionario pero no podra ver las preguntas y contestarlas ha
dia marcado para ello.

TNV ERSTOD A DETATETIVIPRESA



11. CUEStiOnariO ‘ﬁﬁf Cuestionario

Tipos de Preguntas

Al final de la pagina de instrucciones del cuestionario, tiene un boton especifico, , para ver
la preguntas y empezar a realizar el examen respondiendo a las mismas. Cada
cuestionario puede estar formado por varios tipos de preguntas distintas. Veamos una
descripcion de las mismas para aprender cOmo se indica la respuesta en cada caso:

Verdadero o Falso
Opcion mualtiple
Emparejamiento
Numeérico
Respuesta Corta
Rellenar huecos

Puntuacion final:

Se le devuelve la valoracion final del cuestionario como correctas/totales y la nota final
segun la escala de puntuacion definida para el cuestionario.

Nuevamente lo invitamos a acceder al curso de Moodle para estudiantes (mencionado en
la seccion referente a foros) y realizar un cuestionario para familiarizarse con el

funcionamiento. U%
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12. Material complementario

Podra encontrar mas informacion relativa a Moodle para
estudiantes en el sitio oficial de la herramienta o accediendo

al siguiente link:

https://docs.moodle.org/all/es/Documentaci%C3%B3n para estudiantes#Curso de inicia
ci.C3.B3n para los estudiantes

UDEL.
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